PREZES SADU REJONOWEGO Lubaczow, 3 lipca 2019 roku

W LUBACZOWIE

DYREKTOR SADU OKREGOWEGO

W PRZEMYSLU

ul. Mickiewicza 24
37-600 Lubaczow

A-011-2/19

ZARZADZENIE Nr17/19

Prezesa Sadu Rejonowego w Lubaczowie
i Dyrektora Sadu Okregowego w Przemyslu
w sprawie Zasad Bezpieczenstwa i Porzadku w Sadzie Rejonowym w Lubaczowie
z dnia 3 lipca 2019 roku

Na podstawie art. 22§ 1 pkt 1) lit. a) w zw. z art. 54 § 21 art. 31 a § 1 pkt. 1) ustawy

z dnia 27 lipca 2001 1. - [prawo o ustroju sadéw powszechnych ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 52
z pézn. zm.) oraz § 30 ust. 1 pkt. 6) i § 31 ust. 2 pkt. 3 ) Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. — Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych
(Dz. U.z2019r. poz. 1141) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Niniejsze Zarzadzenie okresla normy bezpieczenstwa i porzadku oraz reguty zachowania na
terenie Sadu Rejonowego w Lubaczowie w budynkach przy ul. Mickiewicza 24.

§2
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1. Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Sad Rejonowy w Lubaczowie.
2. Sadzie - nalezy przez to rozumie¢ budynki i teren bedacy w trwatym zarzadzie Jednostki.
3. Kierowniku Jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Sadu Rejonowego
w  Lubaczowie lub  Dyrektora Sadu  Okregowego w  Przemyslu.
4. Stuzbie ochrony - nalezy przez to rozumie¢ agencj¢ ochrony, z ktérg Jednostka zawarta
umowe na $wiadczenie uslug ochrony oséb i mienia w  Sadzie.
5. Policji — nalezy przez to rozumie¢ powolang odrebnymi przepisami umundurowang
i uzbrojong formacje shuzaca spoleczeristwu i przeznaczong do ochrony bezpieczenstwa
ludzi oraz do utrzymania  bezpieczenstwa i  porzadku  publicznego.
6. Komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komoérke powolang do

wykonywania okreslonych zadan, majaca swe miejsce w strukturze organizacyjnej
Jednostki (w szczegélnosci wydzial, sekcja, zespdt, samodzielne stanowisko).
Samodzielnej Sekcji Administracyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjna
do zakresu dziatania ktérej nalezy zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa w Sadzie.



§3

1. Jednostka zapewnia ochrong 0séb i mienia w Sadzie poprzez $wiadczenie w godzinach
urzedowania sadu ustug przez stuzbg ochrony, wyposazenie w systemy alarmowe oraz
monitoring wizyjny.

2. Bezpieczenstwo i porzadek publiczny w Sadzie zapewnia stuzba ochrony.

3. Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego okresla odrgbny Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym w Lubaczowie,
stanowiacy zalgcznik do Zarzadzenia.

§4
Do zadan stuzby ochrony nalezy:

1. ochrona mieniai 0séb przebywajacych w Sadzie, a w przypadku powstania lub wystgpienia
ryzyka zagrozenia (np. wlamania, pozaru, zalania, alarmu bombowego), podejmowanie
dziatania majacego zapobiegaé, eliminowa¢ i zminimalizowa¢ szkody i straty,

2. weryfikacja ruchu osobowego, w tym przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych
wykrywanie metali lub innych substancji, a w uzasadnionych przypadkach legitymowanie
0s6b wchodzacych do Sgdu lub w nim przebywajacych,

3. podejmowanie interwencji wobec 0s6b zakltécajacych spokdj lub stwarzajacych zagrozenie
dla bezpieczenstwa oséb imienia, wtym szczegdlnie wobec 0séb pozostajacych pod
wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych, niezwioczne powiadamianie Samodzielnej
Sekcji  Administracyjnej o wszystkich  przypadkach  dotyczacych zaktocenia
bezpieczefistwa i porzadku w Sadzie.

§5

Osoby wchodzace do Sadu zobowigzane sg poddac si¢ kontroli przeprowadzanej przez stuzbe
ochrony, w szczegélnosci poprzez przejécie przez bramke elektromagnetyczng stuzacg do
wykrywania metali lub poddanie si¢ sprawdzeniu przy pomocy recznego wykrywacza metali.

W uzasadnionym przypadku, osoba wchodzaca do Sadu zobowigzana jest - na zadanie shuzby
ochrony - do okazania dokumentu ze zdjgciem w celu ustalenia tozsamosci.

§6

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzaca do Sadu lub w nim przebywajaca, znajduje
sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych, stuzba ochrony ma obowigzek wykonaé
odpowiednie czynnoéci, wtym zawiadomi¢ odpowiednie organy w celu przeprowadzenia
stosownego badania weryfikujacego stan tej osoby.

2. W przypadku, gdy osoba, o ktérej mowa w ust. 1, znajduje si¢ w Sadzie w wyniku wezwania
lub zawiadomienia przez Jednostke w zwiazku ztoczacym si¢ postgpowaniem sadowym
i pozostaje pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego albo istnieje wobec niej
podejrzenie, ze znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innego $rodka odurzajgcego, a nie
wyraza zgody na stosowne badanie, pracownik ochrony zobowigzany jest przekazaé
informacje o zaistnialym fakcie do wlasciwej komorki organizacyjnej.

3. W przypadku, w ktérym zachodzg watpliwosci, czy osoba bioraca udzial w posiedzeniu
sadu, pozostaje pod wptywem alkoholu Iub innego $rodka odurzajgcego, Przewodniczacy,
podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu wobec tej osoby zgodnie z odrebnymi przepisami.



§7

Zabrania sie wnoszenia do Sadu broni palnej iamunicji (nie dotyczy to Policji w czasie
wykonywania czynnosci shuzbowych), broni biatej, materialéw wybuchowych, miotaczy gazu,
paralizatoréw elektrycznych, materiatéw zracych, cuchnacych, latwopalnych, narkotykéw,
érodkéw odurzajacych i alkoholu oraz wszystkich innych przedmiotéw, kiére wedlug oceny
stuzby ochrony moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia lub mienia 0s6b przebywajacych
w Sadzie.

§8

1. Celem zapewnienia bezpieczetistwa i porzadku w Sgdzie zabrania si¢ pozostawiania bagazu
lub innych przedmiotéw bez nadzoru.

2. Bagaz lub inne przedmioty mogace stanowi¢ utrudnienie w poruszaniu si¢ w Sadzie, stuzba
ochrony ma obowigzek przechowa¢ w odpowiednio wyznaczonym do tego celu miejscu na czas
pobytu ich posiadacza w Sadzie.

3. Bagazu lub innych przedmiotéw pozostawionych bez nadzoru nie nalezy dotykaé, podnosié¢
ani otwieraé, a o fakcie ich zauwazenia nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ stuzbe ochrony.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, stuzba ochrony podejmuje czynnosci polegajace na
zapewnieniu bezpieczeristwa i niezwlocznie zawiadamia o takie] sytuacji Policj¢ i Samodzielna
Sekcje Administracyjna.

5.Bagaz iinne przedmioty pozostawione bez nadzoru beda usunigte oraz moga by¢
zneutralizowane na koszt ich wiascicieli lub uzytkownikow.

§9

Przedstawiciele $rodkéw masowego przekazu wchodzacy do Sadu, obowiazani sg do okazania
,legitymacji prasowej" i poddania si¢ kontroli okreslonej w § 5.

§ 10

Przy salach rozpraw, w ktorych toczy¢ si¢ beda posiedzenia o tzw. »~podwyzszonym stopniu
ryzyka” lub z wylaczeniem jawnosci, moga zosta¢ wyznaczone strefy bezpieczenstwa,
w ktorych poruszaé sie moga jedynie osoby zwigzane bezposrednio ztoczacym si¢
postepowaniem oraz stuzba ochrony.

§11

Firmy ustlugowe, przed rozpoczgciem prac w Sadzie, maja obowigzek przedlozyé
kierownikowi komérki organizacyjnej zlecajgcej prace, imienny wykaz pracownikéw
zawierajacy dane umozliwiajace jednoznaczna identyfikacje pracownikow, ktérzy beda
wykonywaé prace w Sadzie, w terminie ustalonym przez strony lub wynikajagcym Z umowy
laczacej strony, jednak - o ile to mozliwe - nie p6zniej, niz 1 dziefi przed datg przystapienia do
prac.

§12
1. W Sadzie zabrania sie prowadzenia jakichkolwiek akcji agitacyjnych i demonstracyjnych.

2. Zorganizowane grupy osob moga wejs¢ do Sadu po wezesniejszym uzyskaniu pisemnej
zgody Kierownika Jednostki.



3. Samodzielna Sekcja Administracyjna informuje, z odpowiednim wyprzedzeniem, shuzbe
ochrony o wizycie zorganizowanej grupy oséb w Sadzie.

§13
1. Handel obnoény i akwizycja sa w Sadzie zakazane.

2. Shuzba ochrony jest zobowiazana do aktywnego przeciwdzialania handlowi obnosnemu
i akwizycji.
§14

Zabrania si¢ wprowadzania do Sadu zwierzat, za wyjatkiem psa asystujacego lub psa asystenta,
zpomocy ktorego korzystaja osoby wskazane wustawie zdnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tj. Dz. U.
22018 r., poz. 511 ze zm.).

§15

W Sadzie obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobéw tytoniowych oraz papieroséw
elektronicznych (dla pracownikéw sadu wyznaczone sg specjalne miejsca do palenia wyrobow
tytoniowych oraz papieroséw elektronicznych), spozywania alkoholu i srodkéw odurzajacych.

§ 16
Na terenie Sadu nalezy zachowywac si¢ w sposéb odpowiadajacy powadze miejsca.
§17
1. Osoby wehodzace do Sadu maja obowiazek podporzadkowaé sig poleceniom stuzby ochrony
pod rygorem nakazu opuszczenia Sadu.

2. W przypadku oséb niestosujacych si¢ do postanowiefi niniejszego Zarzadzenia, stuzba
ochrony majg obowigzek, w granicach posiadanych uprawniefi, zastosowaé odpowiednie
érodki i podjaé dziatania wymuszajace respektowanie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa
i porzadku w Sadzie.

§18

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych dostgpna jest na stronie
podmiotowej Jednostki — w zaktadce ,,RODO” oraz w Sadzie.

§19
Nadzér nad realizacja Zarzadzenia sprawuje kierownik Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j.
§20

1. Zarzadzenie ~ wchodzi  wzycie  dnia 3 lipca 2019 r.  ipodlega:
1) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Sadu Rejonowego w Lubaczowie
2) umieszczeniu na tablicy ogloszeni w budynkach Sadu Rejonowego w Lubaczowie.



Zalacznik do Zarzadzenia
z dnia 3 lipca 2019 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
WIZYJNEGO W SADZIE REJONOWYM W LUBACZOWIE

§1

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Sadzie
Rejonowym w Lubaczowie, miejsca instalacji kamer rejestrujacych obraz i innych elementéw
systemu monitoringu na terenie Sadu, przechowywania nagran oraz sposob ich zabezpieczenia,
a takze zasady udostepniania utrwalonych zapisow.

§2

1. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego, a takze administratorem danych
osobowych utrwalonych przy ich uzyciu jest Prezes Sadu Rejonowego w Lubaczowie
lub Dyrektor Sadu Okrggowego w Przemyslu, w zakresie realizowanych zadan.

2. Siedziba ww. administratoréw jest Sad Rejonowy w Lubaczowie przy ul. Mickiewicza
24 (dalej rowniez: Sad).
§3

1. System monitoringu wizyjnego (Srodki techniczne umozliwiajace utrwalenie obrazu) jest
wdrozony i utrzymywany w celu zapewniania bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz
ochrony 0s6b i mienia na terenie i na obszarze, o ktérych mowa w § 4.

2. Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Sadzie jest art. 54 § 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001 roku Prawo o ustroju sadéw powszechnych (t.j. Dz. U. 2018 poz. 23 ze zm.), art.
222 ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 917 ze
zm.) i art. 5a ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem pafstwowym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1182 ze zm.).

§4
1. Obszar Sadu Rejonowego w Lubaczowie objety monitoringiem wizyjnym, to:
- budynki Sadu przy ul. Mickiewicza 24 w Lubaczowie,

2. Na  obszarze  wskazanym w  ust 1 monitorowaniu  podlegaja:
1) tereny posesji wokot budynkéw wskazanych w pkt 1 oraz miejsca parkingowe przed
budynkami wskazanymi w pkt 1,

2) korytarze i klatki schodowe wewnatrz budynkéw wskazanych w pkt 1,

3) wejscie do pomieszczenia Biura Podawczego ipomieszczenie w budynku wskazanym w pkt
1,

4) wejscia i korytarze przy salach rozpraw w budynkach wskazanych w pkt 1,
5) wejécia do serwerowni w pomieszczeniach wskazanych w pkt 1.

§5
1. Obszar, o ktérym mowa w § 4 oznaczony jest odpowiednimi znakami z piktogramem

kamery.
2. Wejécia do budynkéw wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 1-2 oznaczone sg dodatkowo informacja
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o sposobach zapoznania sig z trescig klauzuli informacyjnej dotyczgcej monitoringu wizyjnego.
Klauzula informacyjna umieszczona jest na tablicach informacyjnych znajdujacych si¢
w budynkach Sadu wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 1-2, w Biurze Podawczym oraz na stronie
internetowej www.lubaczow.sr.gov.pl - w zaktadce RODO.

§6

1. System monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym w Lubaczowie w budynkach
wskazanych w § 4 ust. 1 skiada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewngtrz i na zewnatrz budynkow Sadu,
2) urzadzen przechowujacych obraz na informatycznych nosnikach danych (rejestratoréw),

3) monitoréw pozwalajacych na biezacy podglad rej estrowanych zdarzen (podglad biezacego
obrazu) przez pracownikow ochrony $wiadczacych wushugi na  rzecz Sadu.
2. System monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym w Lubaczowie w pomieszczeniach
wskazanych w § 4 sklada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz ina zewngtrz pomieszczenia serwerowni,
2) urzadzen przechowujacych obraz na informatycznych nos$nikach danych (rejestratorow).

§7

W ramach monitoringu wizyjnego w Sadzie utrwalany jest wylgcznie zapis obrazu w cyklu: 24
godziny na dobe przez 7 dni wtygodniu w czasie wykrycia ruchu. Nie utrwala si¢ zapisu
dzwieku.

§8

1. Rejestratory wraz ~z monitorami  wy$wietlajacymi  biezacy obraz znajduja si¢
w pomieszczeniu Sadu, do ktorego dostep maja tylko upowaznieni pracownicy Sadu. Podglad
biezacego obrazu monitoruje stuzba ochrony.

2. Stuzba ochrony nie ma dostgpu do zapiséw obrazu utrwalonych w rejestratorach, wylacznie
je monitoruje.

§9

1. Zapis obrazu zmonitoringu wizyjnego jest przechowywany w rejestratorach:
przez okres do 30 dni,

2. Okres wskazany w ust. 1 zalezy m.in. od rozdzielczosci zapisu oraz od rodzaju utrwalanych
na nagraniu obiektéw i moze by¢ zmienny, przy czym nie przekracza wartosci maksymalnych
wskazanych w ust. 1.

3. Po uplywie okresu wskazanego w ust. 1 utrwalony zapis obrazu nadpisywany jest kolejnym
zapisem z monitoringu wizyjnego (usunigcie danych).

4. W przypadku, w ktérym zapis obrazu stanowi dowdd W postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Sad powziat wiarygodng wiadomos¢, ze moze on stanowi¢ dowod w takim
postepowaniu, termin okreslony wust. 1 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakoniczenia postepowania poprzez sporzadzenie i zabezpieczenie kopii zapisu tego nagrania,
a po uplywie tego okresu kopia zawierajgca dane osobowe podlega usunigciu, o ile przepisy
odrebne nie stanowia inaczej.

5. W przypadku, gdy zapis obrazu jest lub moze by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym
na podstawie przepisow prawa, sporzadza si¢ kopi¢ zapisu i zabezpiecza przed usuni¢ciem pod



warunkiem, ze w terminie okreslonym w § 9 ust. 1 wplynie do Sadu stosowny wniosek od
uprawnionego podmiotu.
6. Udostegpnienie kopii zapisu obrazu odbywa si¢ wytgcznie na pisemny wniosek organéw lub
instytucji uprawnionych na podstawie odrgbnych przepiséw prawa, w oparciu o decyzjg
Administratora Danych Osobowych, z uwzgl¢dnieniem zapiséw § 10.

§ 10

1. Osoba fizyczna zainteresowana zabezpieczeniem zapisu obrazu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby postepowania moze zwroci¢ si¢ na pisSmie do Prezesa Sadu Rejonowego
w Lubaczowie z prosba o zabezpieczenie zapisu obrazu przed usunigciem nastepujagcym po
uplywie okresu jego przechowywania okreslonego w § 9 ust. 1.

2. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto
zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

3. Wniosek powinien zawieraé: dane wnioskujacego, doktadng datg, miejsce, przyblizony czas
i opis zdarzenia utrwalonego na zapisie oraz uzasadnienie wniosku.

4. Wniosek niezawierajacy informacji wskazanych w ust. 3 pozostawia si¢ bez rozpoznania,
o czym powiadania si¢ wnioskujgcego.

5. Kopia zapisu obrazu sporzadzona na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 zostaje
zabezpieczona na okres nie dluzszy niz 6 miesigcy liczac od dnia jego sporzadzenia, o ile w tym
czasie Sad nie zostanie zawiadomiony o wszczgciu postgpowania przez uprawnione organy lub
instytucje. Kopia ta podlega udostgpnieniu na zasadach wskazanych w § 9 ust. 6.

6. Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 5, zabezpieczona kopia zapisu obrazu podlega
usunieciu w sposob uniemozliwiajacy identyfikacj¢ oséb i zdarzen.

7. Kopie zapiséw obrazu sg przechowywane przez Samodzielng Sekcje Administracyjna Sadu.
§11

Osoby, kt6re maja wglad w obraz rejestrowany przez monitoring wizyjny, zobowiazane sg do
przestrzegania tajemnicy stuzbowej, zasad poufnosci oraz przepiséw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i przepisami powszechnie
obowiazujacego prawa decyzje podejmuje Administrator Danych Osobowych.

A

| ) ’/ /
o ( L{



